INFORME MENSUAL VDE ACTIVIDADES )
) : ‘ Guatemala, 27 de junio del 2025

Seriores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho :

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentar mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: " Sally Elvira Susset Gonzdlez Vat de Diaz CUl: ) 2130 38102 0101
‘Ndmero de contrato: ) . 029-250-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): : Técnicos ) Nit del Contratista: 78528038
Ndmero de Factura: 2530362641 - Serie: _ BO856ESF
Honorarios Mensuales: ’ Q6,000.00 . Periodo del Informe: jun-25 .
Monto Total del Contrato '035,806.45 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio 2025
Unidad Administrativa donde presta los . '
servicios: ~__Administracién General
. Objetivos del Contrato: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Administracién General de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura'y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a
las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de los servicios que se
describen.a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segln Clausula de
contrato: Tercera). :

Desarrollo Ordenado de Acﬁvidadesz

) Brindé apoyo en escanear documentos, tanto internos como externos para contar con un archivo digitalizado.

Brindé apoyo en ingresar papeleria en la carpeta compartida digital.

) )
Apoyé en la ubicacion de documentos que se requerian por la Administracién General.
Brindé apoyo en atencién-al usuario via teléfonica.

e Apoyé en la recepcién de documentos y registro de los mismos.

Licda. Maria Alejandra dénd a Espino de Marroquin
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Nombre de la-Autoridad gue Evalta los Servicios

Nombre Comple%o del Contratista

o
b gRrtrateuPEgriRePA:
Admini

ZFh & Contratista U

Stradion

M



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados sefiores:

Guatemala, 27 de junio de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentar mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sally Elvira Susset Gonzélez Yat de Diaz
Ndmero de contrato: » 029-250-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnico

Ndmero de Factura: 2530362641

Honorarios Mensuales: Q6,000.00

Monto Total del Contrato Q35,806.45

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: © Administracién General

Cul:

Acuerdo Ministerial:

Nit del Contratista:
Serie:

Perfodo del Informe:

Plazo del Contrato:

2130 38102 0101

1543-2024

78528038

Bos56ESF

02 de enero al 30 de junio

02 de enero al 30 de junio

"El Contratista” se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura

Objetivos del Contrato:

y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de Servicios que

se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativa (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se logré  tener un registro adecuado de correspondecia y documentacién que ingresé a la Administracién General.

b) Se logré  atender la recepcién de las llamadas en donde personal interno y externo solicitaban apoyo de lnfom'\cciéﬂ. 7

) Se logré  realizar el apoyo necesario para el fortalecimiento de la gestién documental.

d) Se logré  cumplir con la adecuada administracién del archivo interno de la Administracién General.

e) Se logré toma de decisiones que corresponda.

Sally Elvira Susset Gonzélez Yat de Diaz_-

que la documentacién internos y externos que ingresé a la Administracién General se digitalizé, y se ubicé en en la carpeta compartida para la

Licda. Maria Alejndra Gandara Espino
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025

Seriores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados sefiores:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentdr mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sally Eluira Susset Gonzélez Vut deDiaz cuk - ) 2130 38102 0101

Namero de contrato: ) ' ‘029-750-2024-MCD : Acuerdo Ministerial: ~ 1543-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnico _ ] " Nit del Confratista: 22028

Nimero de Factura: 2530362641 . : Serie: " Boss6EsF

Honorarios Mensuales: -~ 06000,00 ' Perfodo del Informe: 02 de enero al 30 de junio
Monto Total del Contrato : ~ Q35,806.45 - ‘ Plazo del Contrato: - 02 de enero al 30 de junio

Unidad Administrativa donde presta.los servicios: Administracién Ceneral‘

Objetivos del Contrato: : . "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios para la Administracién General de la Direccién

) Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
[ de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas

) Z T ’ limitativas, sino. dnicamente enunciativa (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Déscrrollo Ordeﬁado de Ios Resultddos Obtenidos:

a) Brindé apoyo en el registro de correspondencnu v documentacnén que ingresé a la Administracién General

b) Brindé apoyo en la recepcién de llamadas.

9} Brindé apoyo en la ubicacién de documentos que se requerian.

) Brindé apoyo en el archivo de los documentos. :

e) Brindé apoyo en el escaneo de los documentos tanto internos como externos para contar con.un archivo digitalizado.

Sally Elvira Susset Gonzdlez Yat deDiaz . 3 .. Licda. Maria Alejandra Géndara Esplno

. f) Brindé apoyo en la coordinacién de entrega de documentos oficiales.” -
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